Klarstig
Organisateur de visites à pied — Plan de résorption des tâches en attente
Organisez le travail en retard selon une séquence réalisable et des dépendances claires. Contexte : Organisateur de visites à pied.
Contact et référence
Nom ou référence d’équipe *
 

E-mail de réponse, si nécessaire
 

Date du compte rendu *
 

Plan de résorption des tâches en attente
File de tâches ou groupe de travail en retard *
 

Volume de travail et points non résolus les plus anciens *
 
 
 

Dépendances et ordre de traitement proposé *
 
 
 

Ressources ou décisions nécessaires au rattrapage
 
 
 

Organisateur de visites à pied
Parcours de visite et référence de départ *
 

Dossier guide, arrêt ou repère de groupe concerné *
 

Rythme de marche, déviation du parcours ou visibilité du rendez-vous
 
 
 

Responsabilité et suivi
Équipe ou rôle responsable de la prochaine action
 

Date de suivi prévue
 

État actuel de ce dossier *
☐ À examiner
☐ En attente d’informations
☐ Prochaine action convenue
☐ Terminé et vérifié

Prochaine action et preuve de réalisation
 
 
 

Limites et éléments à configurer
• L'envoi du formulaire enregistre les réponses dans votre espace de travail. Il n'approuve, ne planifie, ne facture et ne répond pas tout seul, sauf si vous ajoutez cette étape au flux.
• Les notifications par e-mail, les approbations, la génération de documents et les connexions à d'autres systèmes sont disponibles mais ne sont pas activées tant que vous ne les configurez pas.
Vous souhaitez adapter ce formulaire à votre organisation ? Les services professionnels de Klarstig sont inclus sans frais de service supplémentaires.
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